[bookmark: _GoBack]قبل از دفاع  پايان نامه كارشناسي ارشد / رساله دكتري 
1-  تحويل فرم آمادگي دفاع به دفتر تحصيلات تكميلي دانشكده حداكثر 2 هفته قبل از دفاع جهت تعيين داوران  همراه با :
 تحويل مقاله مستخرج از پايان نامه / رساله دكتري و 2 نسخه  متن پايان نامه/ 3 نسخه رساله 
2-  تحويل فرم هماهنگي زمان دفاع به دفتر تحصيلات تكميلي پس از هماهنگي با هيات داوران   
3- اعلام زمان و مكان دفاع به دفتر دانشكده جهت رزرو مكان دفاع
4-  نصب اطلاعيه دفاع ( تائيد شده توسط دفتر تحصيلات تكميلي در مكانهاي مناسب يك هفته قبل از دفاع) 
مراحل پس از دفاع پايان نامه كارشناسي ارشد /رساله  دكتري                                                            
■  پس از دفاع انجام اصلاحات پيشنهادي هيات داوران و تكميل  فرم تائيد اصلاحات پايان نامه و امضاء آن توسط استاد راهنما و داوران و ارائه آن به سرپرست تحصيلات تكميلي دانشكده 
■ تكميل فرم تائيد صحافي  پايان نامه  و امضا سرپرست تحصيلات تكميلي  و كارشناس تحصيلات تكميلي كل (اداره آموزش)  وسرانجام  تحويل  فرم به همراه فرم مرحله قبل  به دفتر تحصيلات تكميلي دانشكده 
· تكثير  پايان نامه به تعداد اساتيد راهنما و مشاور و 1 نسخه كتابخانه مركزي  و 1 نسخه دانشكده 
■ وارد نمودن كليه اطلاعات پايان نامه در سايت ايران داك و گرفتن كد رهگيري و ارائه آن به دفتر تحصيلات تكميلي دانشكده جهت گرفتن تائيديه .
■ تكميل فرم تحويل پايان نامه به كتابخانه مركزي   پس از  امضاء سرپرست تحصيلات تكميلي دانشكده ،همراه با یک  نسخه پايان نامه و دو عدد CD ( قاب دار كه شامل فايل word و pdf پايان نامه  و مشخصات پايان نامه و كد رهگيري ايران داك كه  بر روي جلد CD تايپ شده باشد.) به كتابخانه مركزي و فرم پس از امضا كارشناس كتابخانه مركزي به دفتر تحصيلات تكميلي دانشكده تحويل گردد.
■ تکمیل فرم  ارزشیابی استاد راهنما توسط دانشجو در سیستم گلستان  
■ ارائه چكيده فارسي و لاتين پايان نامه به دفتر تحصيلات تكميلي جهت ورود آن به سيستم گلستان 
■ ارائه يك نسخه پايان نامه و يك عدد CD شامل فايل PDF قفل شده  كه مشخصات پايان نامه بر روي آن درج شده باشد به دفترتحصيلات تكميلي دانشكده .
تذكر:
· دانشجويان تحصيلات تكميلي مي بايست حداكثر  دو هفته پس از دفاع كليه مراحل ذكر شده در بالا را جهت فارغ التحصيلي انجام دهند.
· ضمنا" يادآور مي گردد كليه فرمهاي مربوطه بر روس سايت دانشكده قرار دارد.
