از: .......................................................
به: ریاست محترم دانشکده مهندسی نساجی
باسلام 
احتراما پیرو نامه معرفی کارآموز به شماره ............................. مورخ ............................، به استحضار می رساند ................................. فرزند ..................... با کد ملی .............................. از تاریخ ......................... الی ............................. در کارخانه ..............................................، واحد کارآموزی خود را به مدت ................ ساعت را با موفقیت گذرانده است. لذا مراتب جهت آگاهی و بهره برداری لازم ارسال می گردد. 
باتشکر 
مهر و امضاء 
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